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第一章、用户 

1.1用户注册 

1.1.1普通用户注册 

用户在使用仪器之前必须先完成账户注册，注册由管理员进行审核通过后用户可登录系

统,首先输入网址; 

 

点击【注册账号】按钮会跳转至【用户注册】界面，用户自己编辑注册信息，编辑方式

以及注意事项如图所示： 
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点击【立刻注册】系统会提示注册成功； 

 

注册成功后需要由管理员进行审核，审核通过后用户账户生成； 

用户可以进行账户登录，用户登录平台操作如图所示：    
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管理员审核之后点击登录界面的【登录】按钮会跳转至【个人中心】中【我的基本信

息】界面，如图所示： 

 

用户想要正常预约仪器，必须先加入课题组并且拥有一个付款账户的使用权限。可联系

平台负责管理员进行课题组的加入和付款账户的确认； 

1.1.2一卡通用户注册 

进入系统点击一卡通注册，进入下图所示 
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输入学工号与密码进入下图所示 

 
 

选择如上，点击我确定授权进入下图所示 
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星号为必填项，有课题组的选择课题组及账户，没有的可不填（该项可在之后完善），最

后提交，即可到 1 图所示进行登录。提交完成后，该卡即可自动绑定该账户。 

1.2仪器预约 

用户进入个人中心进行仪器预约，点击个人中心→仪器预约界面，选择需要预约的仪

器；  
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未授权资格：指该用户未被授权使用的仪器 

普通资格：指该用户使用身份为该仪器普通资格 

资深资格：指该用户使用身份为该仪器资深用户 

我的收藏：点击我的收藏，该用户所收藏的仪器会显示出来 

仪器预约分两种：按时预约和委托预约；按时预约指的是用户按照自己个人需要进行仪

器时间预约，到点准时使用仪器做实验的模式；项目委托指的是用户填写预约单送样品

交由管理员代为完成实验，由管理员反馈实验结果给用户的使用模式。 

1.2.2.1按时预约 

点击绿色【按时预约】会跳转至预约日历界面，在界面中选择要预约的时间，会弹出时

间信息确认界面如图所示： 

 

点击界面中的【确定】按钮会跳转至预约单编辑界面，用户可以根据情况进行编辑；首

次预约用户需要填写国家上报信息，如下图：  
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编辑完成之后点击【预约表单】编辑界面中的【保存】按钮，系统会提示预约成功； 

 

预约显示成功后，用户可在我的预约中查看自己预约的状态； 
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若该条预约为免审的预约（管理员可设置仪器用户资格，不同资格用户预约权限也不相

同），则【预约状态】为【预约有效】此时用户可以对该条预约进行查看详情取消的操

作，若预约状态为【待审申请】，则用户除了进行查看和取消预约外，还可进行预约信息

的修改和完善； 

1.2.2.2委托预约 

选择要使用的仪器，点击蓝色【委托预约】进行仪器预约； 

 

点击后会跳转至【预约表单】，填写之后点击保存，提示“项目委托预约完成，等待管理

员审核”如图所示： 
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点击界面中的【确定】按钮即可跳转至【我的委托预约单】模块，该条委托预约会显示

在右侧的列表中，用户可以对该条委托预约进行查看详情和编辑的操作如图所示: 

 

*所有的委托预约均需要管理员进行审核，新增的委托预约审核状态为【待审核】预约状

态为【未执行】； 

*管理审核之后还未进行实验，则该条委托预约审核状态会显示为【审核通过】预约状态

会显示为【未执行】如图所示： 
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*如管理员已经开始实验但是一次未能完成，则该条委托预约的预约状态会显示为【未完

成】； 

*若管理员已经完成该条委托实验，管理员修改该条记录状态后，则该条委托预约的预约

状态会显示为【已完成】。 

 

1.3系统首页 

1.3.1仪器运行状态 

用户可在【仪器运行状态】栏中查看当前总仪器数、在线仪器数量、使用仪器数

量、离线仪器数量、故障仪器数量和报废仪器数量；  

 

1.3.2最近登录日志 

最近登录日志显示的是院级所有用户登录系统情况，包括账号登录时间和登录 IP； 
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1.4个人中心 

1.4.1我的基本信息 

用户可在该模块修改个人信息、查看个人登录日志、修改密码等操作； 

 

1.4.2我的信用分 

点击【我的信用分】按钮在右侧会显示信用分列表，如图所示： 

 

所属院：所属院与该用户可使用的付款账户相对应，若此用户有多个学院的付款账户，

则在【所属院】中会显示对应的院校和此用户在该院校下的信用分情况； 

信用分：根据用户预约和使用仪器的情况做出的奖励或惩罚管理制度，制约用户规范预

约和使用仪器。信用分采用百分制，用户初始信用分为 80 分（管理员可设置）； 

黑名单：用户信用分低于某个分值（管理员设置），会被加入黑名单，则无法预约仪器；

操作：指用户信用分变动的历史操作记录，可点击查看； 

1.4.3上报信息 

该模块中填写的是需要上报国家的信息，编辑完成后，在预约仪器时，预约表单中会默

认此处编辑的信息，用户也可以根据实际情况在预约表单中进行重新编辑。 
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1.5课题组 

1.5.1我管理的课题组 

PI 用户可对所管理的课题组进行编辑和通知设置。在编辑中课题组管理员可添加和删除

课题组普通成员，课题组负责人可添加、删除课题组管理者和成员，同时也可新建课题

组； 

 

点击通知设置，可设置课题组用户是否接收课题组日、月、季、年账单； 
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点击编辑按钮，可对课题组管理者和成员进行添加和删除； 

 

1.5.2我所在的课题组 

用户想要正常预约仪器，必须先加入课题组并且拥有一个付款账户的使用权限。当该用

户为所在课题组普通成员时，用户可在【我所在的课题组】中查看自己所在课题组的信

息； 

 

1.5.3我管理的付款账户 

当 PI 用户作为课题组成员，并且是一个课题组的付款账户的拥有者或者管理者时，用户

登录界面会增加一个【我管理的付款账户】功能模块；如果是付款账户拥有者可对付款

账户进行详情查看、用户授权以及查看账户金额变更历史（付款账户管理中只能进行详

情查看和用户授权）； 

 

点击【详情】，可查看付款账户详细信息；点击【授权】，可对该付款账户进行用户授

权；点击【账单】，可查看付款账户金额变更历史； 
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1.5.4我可用的付款账户 

该模块记录了该用户所有可以使用的账户信息；点击【我可用的付款账户】该用户所有

可以使用的账户都会显示在右侧的列表中，用户可以查看当前付款账户的信息和查看金

额记录。用户可设置多个院默认付款账户；如图所示： 

 

1.6我的预约 

1.6.1我的机时预约 

用户可查看自己按时预约的记录，可查看是否通过审核等信息，可通过搜索栏进行条件

搜索； 

 

1.6.2我的委托预约单 

用户可查看所预约的委托预约情况，实验员完成实验后修改的委托预约状态，用户可以

在此进行查看； 
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1.7我的实验 

1.7.1我的使用记录 

用户可查看完成实验的信息，如：仪器名称、开始结束时间、使用时长等；同时如果用

户对实验有异议的话可以提出申诉， 

 

1.7.2我的失约记录 

用户可查看自己预约后失约情况，同时如果用户对实验有异议的话可以提出申诉，用户

填写完申诉内容后，可由管理员进行回复和修改； 
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1.7.3我的实验文件 

用户做完实验上传到系统服务器的实验结果可在用户界面的【我的实验文件】中进行查

看和下载； 

 

点击【下载】可将实验记录下载到本地电脑中，选择下载目录，点击下载即可； 

 

1.8培训教学 

1.8.1培训预约 

点击【培训预约】该校所有的未开始培训教学信息都会显示在右侧的列表中，用户可以

对已发布的培训进行搜索、查看详情和报名的操作如下图： 
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1.8.2我参加的培训 

此模块中可以查看该用户已参加的所有培训，方便用户进行查看； 

 

1.8.3我参加的教学 

此模块中可以查看该用户已参加的所有教学，方便用户进行查看； 

 

1.9满意度调查 

用户完成实验后，需要填写全局调查问卷，管理员可设置强制填写（用户完成实验后至

下一次预约前必须填写满意度调查，如不填写无法进行下一次预约），也可由用户自行决

定是否进行满意度调查填写，填写完成后即可； 

 


